建筑工程学院2018届毕业教学环节后期工作安排
	序号
	工作名称
	主要内容
	时间安排
	责任人/单位

	1
	学生提交毕业设计、顶岗实习报告、实习成果等材料
	1.学生通过教学质量管理系统按要求提交毕业设计，具体操作见《毕业教学模块操作手册》（网站-学院通知）。
2.学生通过教学质量管理系统提交顶岗实习报告、实习成果（实习情况反馈表、实习鉴定表，单位盖章扫描件）；实习报告格式要符合要求，见质量网站-学院通知。
	6月2-5日
	学生
指导老师

	2
	指导教师评阅
	1.指导教师评阅顶岗实习材料，检查实习周志、报告、成果的提交是否完整，且是否要求；如有不符，要求学生重新修改提交；向各专业提交顶岗实习成绩。
2.指导老师评阅毕业设计，提交评阅意见和成绩，如有不符合要求，退回修改。
（6月6日前未按要求提交毕业设计材料，不能进入第一次毕业答辩环节）
	6月6-7日
	指导教师
各专业

	3
	专业指定答辩小组
通知毕业答辩安排
	1.教科办、各专业向学生公布《毕业答辩安排及分组名单》。
2.专业在系统中完成答辩小组的分组、答辩学生的指派。
3.各专业和答辩小组做好答辩前工作准备。（评委评分表、答辩记录、答辩分组与学生名单，由教科办统一提供）
	6月7-8日
	各专业
教科办

	4
	毕业答辩
	毕业答辩
	6月9日8:30-21:00
	各专业
教科办

	5
	毕业环节成绩录入
	1.各专业、答辩小组提交“一次答辩成绩”。
2.专业将顶岗实习、毕业设计两项成绩输入教务系统。
3.专业提交二次答辩学生名单。
	6月10日
	各专业
答辩小组
教科办

	6
	二次答辩学生修改毕业设计
	需进入二次答辩的学生，与指导教师联系，重新修改毕业设计，重新提交。
	6月11日
	学生
指导老师

	7
	二次答辩
	安排二次答辩，专业提交二次答辩成绩。（成绩由教科办录入系统，二辩仍未通过学生，可在毕业满6个月后向专业提出答辩申请）
	6月12日
14：00-16:00
	学生
各专业

	8
	毕业典礼
毕业证发放
	参加学校统一组织的毕业典礼；通过毕业资格审核的学生领取毕业证书
	6月14日
	学生
教科办

	9
	毕业教学环节总结
	各专业总结毕业教学环节，提交总结报告、答辩记录等资料。
	6月20日
	各专业
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